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 Funktion steht erst zur Verfügung, wenn mindestens 
eine Position im Auftrag angelegt ist.

 Neuaufnahme kann mit der vorhandenen Zuteilung kombiniert werden. Zuerst wird die 
Position im Auftrag gewählt und im nächsten Schritt einer Zuteilung zugeordnet.

 IFA übernimmt die Standardvorbelegung für die 
bestimmte Artikelart für Sie vor. Bei Neuen 
Artikel anlegen ist die Vorbelegung empfohlen.

 Artikeldaten in die Datenfelder* eintragen. 

 Artikeldaten prüfen, die rot gekennzeichneten 
Fehler beheben und mit Prüfen und 
Übernehmen in Mein Auftrag legen.

kurz erklärt

*Informationen zu den einzelnen Datenfeldern finden Sie in den Richtlinien zur Meldung von Artikel- und Adressdaten.

Neuaufnahme
eines Artikels

https://www.ifaffm.de/mandanten/1/documents/02_ifa_anbieter/richtlinien/IFA-Richtlinien_Datenmeldung.pdf
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 Unter Artikeldaten können Sie die Angaben zum Artikel 
sehen und die erforderlichen Nachweise hochladen.

 Die Nachweise können im nächsten Schritt zentral für alle im Auftrag vorhandenen Artikel oder 
einzeln hochgeladen werden. Danach senden Sie den Auftrag an die IFA zur Bearbeitung ab. 

 Sobald in der Leiste mit Mein Auftrag mind. eine Position erscheint, steht Ihnen bei der 
nächsten Neuaufnahme die Funktion Vorhandene Auftragsposition duplizieren zur Verfügung.

 Die duplizierte Position kann mit vorhandener Zuteilung kombiniert werden. Zuerst wird die 
Position im Auftrag gewählt und im nächsten Schritt einer Zuteilung zugeordnet.
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Mit dem Stift können bereits eingetragene Daten 
geändert und mit dem Papierkorb kann die 
Neuaufnahme aus dem Auftrag gelöscht werden.
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*Informationen zu den einzelnen Datenfeldern finden Sie in den Richtlinien zur Meldung von Artikel- und Adressdaten.

https://www.ifaffm.de/mandanten/1/documents/02_ifa_anbieter/richtlinien/IFA-Richtlinien_Datenmeldung.pdf

